
「廃棄物処理施設整備等基本構想策定業務」における 
委託契約業者選定に係るプロポーザル実施要領 

 
1. 目的 
    この要領は、掛川市・菊川市衛生施設組合（以下「組合」という。）が実施する「廃

棄物処理施設整備等基本構想策定業務」（以下「本業務」という。）において、本業務

を円滑に行うため、高い技術力を有し、且つ組合の現状を十分に理解・把握している

業者（以下「委託業者」という。）を適正に選定することを目的とする。 
 
2. 業務内容 
   本業務は、別紙仕様書及び提案者から提出された企画提案書をもとに実施する。 
   なお、提案者は、仕様書を熟読し理解したうえで、仕様書に記載されている各項目

について、企画提案書を立案すること。 
   また、本業務に関連する積極的な独自提案を求めるものとする。 
 
3.  業務履行期間 
   本業務の履行期間は、 

契約締結日 ～ 令和 2年 3月 26日までとする。 
 
4. 予定価格 
   ￥４，８５１，０００－（消費税及び地方消費税を含む） 
 
5. 委託業者の選定方法 
  （１）本業務の委託業者は、プロポーザル方式によって優先交渉権者を選定するものと

する。 
（２）本業務のプロポーザルは、提案者から提出された企画提案書、プレゼンテーショ

ン、ヒアリングをもとに、企画評価を行うものとする。 
（３）別紙「評価基準」に基づき選定委員会で評価を行い、１次審査と２次審査の合計

点数が最も高い提案者を第一優先交渉権者として決定するものとする。 
    なお、優先交渉権者は次点の第二優先交渉権者まで選定するものとする。 
（４）合計点数が最も高い提案者が二者以上あるとき（同点のとき）は、くじにより決

定した提案者を第一優先交渉権者とする。 
（５）優先交渉権者を選定後、第一優先交渉権者と契約協議を行い、発注者と第一優先

交渉権者の両者おいて合意のうえ、契約締結を行うものとする。 
    なお、第一優先交渉権者と契約協議の結果、契約に至らなかった場合、第二優先

交渉権者と契約協議を行い、発注者と第二優先交渉権者の両者において合意のうえ、

契約締結を行うものとする。 
（６） 参加する者が１者だけの場合にあっても、本業務のプレゼンテーションを実施し、

審査の結果、適正な企画提案であると認められる場合、この１者を第一優先交渉権



者とする。 
 
6. 提出書類の作成方法 
  （１）提案者は、「企画提案書等提出書類一覧表」（別紙 2）に従い、提出書類を作成の

うえ、定められた部数を提出しなければならない。 
  （２）企画提案書等の作成及び提出に要する経費は提出者の負担とする。 
  （３）提出された企画提案書等は、返却しない。 
 
7. 関係書類の提出先等 
  （１）関係書類の提出先 
     掛川市・菊川市衛生施設組合 担当：原田 
         住所 静岡県掛川市満水２３１９番地 
  ℡：0537-23-2273  FAX ：0537-23-2274 

   E－mail：info@kankyoshigen-gallery.jp 

（２）本件に関する照会は、必ず関係書類の提出先の担当者に文書（E－mail）で行うこ

と。 
 
8. 既存計画等の閲覧 
   提案者が、本業務の企画提案書を作成するにあたり、これまでに策定された既存計

画に対して閲覧を希望する場合は、認めるものとする。 
   なお、閲覧場所及び閲覧期間は、7.（１）関係書類の提出先において別紙 1 委託業

者選定スケジュールに記載されている期間とする。 
 
9. 関係書類及び提出期限等 
   本業務のプロポーザルに提出が必要となる関係書類については、別紙 2 企画提案書

等提出書類一覧表をもとに作成し必要部数を、7.（１）関係書類の提出先に、別紙１ 委
託業者選定スケジュールの期限及び受付期間を遵守し、郵送もしくは持参により提出

すること。 
   なお、郵送による提出であっても、提出期限内に関係書類が提出先に必着すること。 
 
10. １次審査（書類審査） 
   提出された書類を「評価基準」に基づき審査する。なお、提案者が多数の場合には

１次審査の結果により２次審査の参加者を３者程度に絞り込む。 
 
11.  ２次審査（プレゼンテーション） 
 （１）方法 
   ２次審査は１者づつの呼び込み方式とし、プロジェクターを用いて行うものとする。 
   なお、スクリーン及びプロジェクターは事務局が用意するが、パソコンは提案者が 

用意するものとする。 



① プレゼンテーション： 15分 

② ヒアリング    ： 15分 

 （２）参加可能人数 
    4名以内（業務管理技術者 1名、担当技術者 1名は必ず出席すること） 
 （３）追加資料 

プレゼンテーションは、提案者が提出した企画提案書をもとに行うものとする。 
     なお、企画提案書をもとにパワーポイント等で作成した説明資料を、プレゼン

テーション時に配布し用いることを認める。 
（４）プロポーザル開催通知 

    プロポーザルの開催場所等詳細については、別途書面にて通知するものとする。 
 
12. 失格理由 

提案者から提出された関係書類等が、次のいずれかに該当する場合は、当該提案者

を本業務の選定対象から除外するものとする。 
（１）提出が定められた期限に遅れたとき。 

（郵送の場合における郵便事情等による遅れは一切考慮しない） 
（２）提出された書類に不備または虚偽の記載があるとき。 
（３）見積価格が予定価格の範囲を超過したとき。 

  （４）事前に、審査結果に影響を与えるような工作をしたことが認められるとき。 
 
13. 選定結果 

  組合は評価の結果について、２次審査に参加した全ての事業者にプロポーザル選定

結果通知書又はプロポーザル非選定結果通知書により通知するとともに、次の内容を

掛川市・菊川市衛生施設組合ホームページ上で公表するものとする。 
（１） 第一優秀交渉権者の名称と総合点数 
（２） その他の参加者の名称と総合点数（社名はＢ社、Ｃ社…と表す） 

なお、選定結果通知前での電話や来訪、メール等による問い合わせには応じない。 
また、審査経過については公表しないものとし、審査結果に関する質問及び異議申 
し立ては受け付けない。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



別紙 1 
 

委託業者選定スケジュール 

項目 
提出期限・受付期間 

（年月日） 
備考 

公示 令和元年９月９日（月） 
２市の掲示板、組合及び２市

の HP 

企画提案書提出期間 
令和元年９月 13日（金）～ 

令和元年９月 27日（金） 

郵送もしくは持参（郵送の場

合でも提出期限内に関係書類

の提出先に必着すること） 

既存計画の閲覧期間 
令和元年９月 13日（金）～ 

令和元年９月 27日（金） 

閲覧場所：7.（１）関係書類

の提出先 

質疑受付期限 令和元年９月 20日（金） 
関係書類の提出先に E－mail

で提出 

書類審査(１次審査) 令和元年９月 30日（月） 
 

 

書類審査（１次審査） 

結果通知 
令和元年 10月１日（火） 

結果を E－mail で送信後、書

面にて通知する。 

プレゼンテーション 

(２次審査) 
令和元年 10月７日（月） 

プレゼンテーション終了後、

評価・採点を行い落札者決定 

２次審査 

審査結果通知 
令和元年 10月８日（火） 

選定結果を E－mail で送信

後、書面にて通知する。 

契約締結・履行開始 令和元年 10月中旬予定  

 
 
 
 



別紙 2 
 

企画提案書等提出書類一覧表 

項目 様式 部数 備考 

参加意向表明書 （様式第1号） 

正１部 

 

企業概要 （任意様式） 「評価基準」の事業者実績の記載 

決算報告書 （財務諸表）  

企画提案書提出届 （様式第2号）  

企
画
提
案
書 

企画提案書 （様式第3号） 

正１部 
副８部 

企画提案書の鑑。 

業務実施方針・

業務実施方法 
（様式第4号） 企画提案書 A4 版片面 10 枚以内。 

業務実施体制 （様式第5号）  

配置技術者 （様式第6号）  

見積書 （任意様式）  

※ 副本には企業名を記載しないこと。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



（様式第 1 号） 
 

参 加 意 向 表 明 書 

 
令和元年  年  月  日 

 
 
 

 様 
 
 
 次の委託業務のプロポーザルに参加意思を表明したいので申請いたします。 
 
 
  業務名称 ： 廃棄物処理施設整備等基本構想策定業務 
  業務場所 ：  
 
 
 

      申請者 
    住所 
    商号又は名称 
    代表者の氏名         ㊞ 
 
 
   担当者連絡先 

１．所属 
２．役職・氏名 
３．電話番号 
４．ＦＡＸ番号 
５．Ｅ－mail アドレス 

 
 
 
 
 
 
 



（様式第 2 号） 

企 画 提 案 案 書 提 出 届 

 
令和元年  年  月  日 

 
 様 

 
 
    提出者 
     住所 
     商号又は名称 
     代表者の氏名       ㊞ 
 
廃棄物処理施設整備等基本構想策定業務に係る提案書を提出いたします。 

 
記 

（担当者連絡先） 
１．所属 
２．氏名 
３．電話番号 
４．ＦＡＸ番号 
５．Ｅ－mail アドレス 
 
 

 

企 画 提 案 書 受 付 票 

 
    様 
 
廃棄物処理施設整備等基本構想策定業務に係る企画提案書を

受付けました。 
 
 
 
 

受  付  印 

 

✂ 切り取り線 ✂ 



（様式第 3 号） 

企  画  提  案  書 

 
業務名称 ：廃棄物処理施設整備等基本構想策定業務 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    （提 出 者） 
     住所 
     商号又は名称 
     代表者の氏名       ㊞ 
 
 
    （担当者連絡先） 

１．所属 
２．氏名 
３．電話番号 
４．ＦＡＸ番号 
５．Ｅ－mail アドレス 



（様式第 4 号） 

業務実施方針・業務実施方法 

 

（記載要領） 
・ 業務の実施方針及び実施方法を具体的且つ簡素に記載すること。 
・ 独自提案がある場合は、独自提案であることを明確にするとともに、具体的且つ簡素に

記載すること。 
・ 企画提案書は、A4 版（片面）10 枚以内とすること。 



（様式第 5 号） 

業 務 実 施 体 制 

 

（記載要領） 
・ 具体的に記載すること。 
・ 配置予定の業務管理技術者、担当技術者を記載すること。 
・ 担当技術者は、想定される業務分野ごとに記載すること。 
・ 業務実施体制は、A4 版（片面）2 枚以内とすること。 



（様式第 6 号） 
 

配  置  技  術  者 

区分 資格・経歴等 

業務管理 
技術者 

氏   名  実務経験年数 

取得資格  

業務実績  

手持業務  

担当技術者 

氏  名  実務経験年数 

取得資格  

業務実績  

手持業務  

（記載要領） 
・ 業務実績については、平成 26 年度から 5 年間の期間において、地方公共団体発注の廃

棄物処理施設整備等基本構想業務、地域循環圏構築業務、長寿命化総合計画、一般廃

棄物処理基本計画、PFI 導入可能性調査業務及び地球温暖化対策実行計画業務の実績

（業務名、発注者、実施時期、担当範囲など）。 
・ 提出日現在の手持業務状況を記載すること。（業務名、発注者、履行期限など） 
・ 配置技術者は、企画提案書の提出期限以前に提案者との間に原則 3 ヶ月以上の直接

的かつ恒久的な雇用関係があること。 
・ 業務管理技術者の配置は 1 名とし、担当技術者の配置人数は提案者の提案とする。 
  なお、所得資格を記載した場合は、所得資格を証明する写しを添付すること。 
 



（任意様式） 
 
 
 
 

【見積書：任意様式】 
・見積書宛名 ：掛川市・菊川市衛生施設組合 
・業 務 名 称 ：廃棄物処理施設整備等基本構想策定業務 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



（様式第 7 号） 
 

質   疑   書 

商号又は名称  

所     属  氏 名  

電     話  F A X  

Ｅ-mail アドレス  

 業 務 名 称 廃棄物処理施設整備等基本構想策定業務 

質 疑 内 容 

 

（注意） 
・ 質疑はその内容を簡素に記載し、関係書類の提出先宛に E－mail で送信すること。 
 
 


